REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN

przekraczajacych warto$¢ 50 tys. PLN netto, tj. bez podatku od towaréw i ustug (VAT) w
Parafii Rzymsko-Katolickiej pw. Sw. Stanistawa B. M. w Lubaczowie, 37-600 Lubaczéw, ul.
Kosciuszki 2,

Rozdzial 1. Postanowienia ogdlne
Art. 1.

1. Do niniejszego regulaminu oraz postepowania prowadzonego w oparciu o jego przepisy
nie majg zastosowania przepisy ustawy z dnia 29.01.2004 r. Prawo Zaméwien publicznych.

2. Postepowanie przetargowe jest prowadzone zgodnie z przepisami Kodeksu Cywilnego
(k.c.) art. 701-705. Postepowanie przetargowe podlega prawu polskiemu.

Art. 2.
llekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1. Cenie - nalezy przez to rozumie¢ cene brutto oferowang przez wykonawcéw za
wykonanie zaméwienia;

2.  Wykonawcy - nalezy przez to rozumiec osobe fizyczna, osobe prawna albo jednostke
organizacyjng nieposiadajaca osobowos$ci prawnej, ktéra ubiega sie o udzielenie
zamoéwienia, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zaméwienia;

3. Zamawiajacym - nalezy przez to rozumieé: Parafie Rzymsko-Katolicka pw. Sw.
Stanistawa B. M. w Lubaczowie, 37-600 Lubaczo6w, ul. KoSciuszki

Art. 3.
Regulamin wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
Rozdzial 2. Zasady udzielania zamowien.
Art. 4.
W trakcie prowadzonego postepowania przetargowego stosuje sie nastepujace zasady:

1. jawnoSci - w szczegdlnosci rozumianej jako zamieszczenie ogtoszenia o przetargu w
prasie lub Internecie oraz w miejscu publicznie dostepnym w siedzibie Parafii;

2. niedyskryminujacego opisu przedmiotu zamoéwienia - w szczeg6lnosci rozumianej
jako zakaz zawierania w opisie postanowien mogacych preferowa¢ konkretnych
Wykonawcoéw oraz, w przypadku konieczno$ci wskazania konkretnych znakéw
towarowych, patentéw lub pochodzenia, obligatoryjne dopuszczenie rozwigzan
réwnowaznych,

3. rownego dostepu dla podmiotow gospodarczych ze wszystkich panstw
czlonkowskich - w szczegdélno$ci rozumianej jako zakaz stawiania wymagan



a)
b)

powodujacych  dyskryminacje wzgledem Wykonawcéw z innych panstw
cztonkowskich. Przyktadowo nie bedg stawiane wymagania naktadajace:

posiadanie przez Wykonawce doswiadczenia w wykonywaniu zamoéwienia w Polsce,
posiadanie  przez ~ Wykonawce  doswiadczenia ~w  realizacji = zamoéwien
wspoétfinansowanych w ramach funduszy UE lub funduszy krajowych.

wzajemnego uznawania dyploméw, Swiadectw i innych dokumentow
potwierdzajacych posiadanie kwalifikacji,

odpowiednich termindéw - w szczeg6lno$ci rozumianej jako wyznaczenie na
sktadanie ofert terminéw umozliwiajacych Wykonawcom zapoznanie sie z opisem
przedmiotu zamowienia, przygotowanie i ztozenie oferty,

przejrzystego i obiektywnego podejscia - w szczeg6lnoSci rozumianej jako
obowiazek zlozenia o$wiadczenia/o$wiadczen o braku powigzan z Wykonawcami,
ktérzy ztozyli oferty przez osoby upowaznione do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajacego i osoby wykonujace w imieniu Zamawiajacego czynno$ci zwigzane z
przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, a takze
realizacjg lub zmianami umowy zawartej z Wykonawca.

Art. 5.
1. Postepowanie, prowadzi sie z zachowaniem formy pisemnej,

2. Wszelkie wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy
przekazuja, zgodnie z wyborem Zamawiajgcego, pisemnie, faksem lub droga
elektroniczng,

3. Postepowanie prowadzi sie w jezyku polskim.

Art. 6.

Szczegbétowe zasady udzielania zamoOwienia takie jak wymagania stawiane Wykonawcom,
wymagane dokumenty, itd. zostang okreslone dla kazdego postepowania oddzielnie i
przedstawione jako Zapytanie ofertowe.

Rozdzial 3. Zamawiajacy i wykonawcy

Art. 7.

1. Do przeprowadzenia postepowania powotana zostanie Komisja, ktorej zadaniem jest
poréwnanie ofert oraz wybor Wykonawcy, ktory przedstawi najkorzystniejsze warunki
wykonania zamo6wienia,

2. Komisji mozna takze powierzy¢ dokonanie innych, niz okreslone w ust. 1, czynnosci w
postepowaniu oraz czynnos$ci zwigzane z przygotowaniem postepowania.

Art. 8.



O udzielenie zamoéwienia moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy w odpowiedzi na
upublicznienie postepowania ztozg swojg oferte, w formie ustalonej w zapytaniu
ofertowym ktore sporzagdzone zostanie na podstawie niniejszego regulaminu.

1)

2)
3)

4)
5)

6)

1)
2)
3)

4)

Art. 9.

Do postepowania winni przystapi¢ Wykonawcy, spetniajgcy warunki opisane w
zapytaniu ofertowym dotyczace:

posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania,

posiadania wiedzy i do§wiadczenia,

dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zaméwienia,

sytuacji ekonomicznej i finansowej,

nie podlegania wykluczeniu z powodu otwarcia likwidacji lub ogtoszenia upadtosci, z
wyjatkiem Wykonawcow, ktérzy po ogloszeniu upadtosci zawarli uktad zatwierdzony
prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uktad nie przewiduje zaspokojenia
wierzycieli przez likwidacje majatku upadtego,

braku powigzania z zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo.

Przez powigzania kapitatlowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajgcego lub osobami wykonujagcymi w imieniu Zamawiajgcego czynno$ci
zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcg,
polegajace w szczegdblnosci na:

uczestniczeniu w spoétce jako wspoélnik spétki cywilnej lub spétki osobowej,

posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akgcji,

petieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
pelnomocnika,

pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Stawianie warunkéw udziatu, okreslonych w ust. 1 pkt 1-5 nie jest obowigzkowe.
Rozdzial 4. Prowadzenie postepowania i wybor wykonawcy.
Art. 10.

Zamawiajacy wszczyna postepowanie, poprzez upublicznienie Zapytania Ofertowego.
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2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

Upublicznienie Zapytania ofertowego polega na umieszczeniu Zapytania co najmniej w
prasie lub na stronie internetowej Parafii oraz umieszczeniu ogtoszenia o zaméwieniu
w miejscu publicznie dostepnym w siedzibie Parafii lub na wystaniu Zapytania
ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych Wykonawcoéw, o ile na rynku istnieje
trzech potencjalnych Wykonawcéw danego zamdwienia.

Art. 11.

Zapytanie ofertowe zawiera co najmnie;j:
opis przedmiotu zamowienia,

warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich
spehniania, przy czym stawianie warunkow udziatu nie jest obowigzkowe,

kryteria oceny oferty oraz informacje o wagach punktowych lub procentowych
przypisanych do poszczegdlnych kryteriow oceny oferty i opis sposobu przyznawania
punktacji za spelnienie danego kryterium oceny oferty,

termin sktadania ofert,
termin realizacji umowy,
informacje na temat zakazu powigzan osobowych lub kapitatowych,

okreslenie warunkéw istotnych zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego, o ile przewiduje sie mozliwos$¢
zmiany takiej umowy,

informacje o mozliwosci sktadania ofert cze$ciowych, o ile zamawiajacy taka
mozliwos$¢ przewiduje,

informacje o planowanych zamdéwieniach uzupetniajacych, ich zakres oraz warunki, na
jakich zostang udzielone, o ile zamawiajacy przewiduje udzielenie tego typu zaméwien.

niniejszy Regulamin.
Art. 12,

Zamawiajacy moze w kazdym czasie, przed uptywem terminu do sktadania ofert,
zmodyfikowac tre$¢ Zapytania ofertowego.

Informacja o zmianie Zapytania ofertowego powinna zawiera¢ co najmniej: date
upublicznienia zmienianego Zapytania ofertowego a takze opis dokonanych zmian.

Zamawiajacy przediuza termin skiadania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia
zmian w ofertach, jezeli jest to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian.

Art. 13.

Przetarg jest wazny, jezeli wptynie co najmniej jedna oferta nie podlegajaca
odrzuceniu.
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2)

3)
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3)
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W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze:
zadac¢ od Wykonawcéw wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych dokumentow;

wystgpi¢ do Wykonawcy lub Wykonawcé6w o uzupeinienie nieztoZzonych lub
wadliwych dokumentéw na potwierdzenie spetniania warunkéw przetargu, o ktérych
mowa w art. 9.

poprawi¢ oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omytki rachunkowe, z
uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych tych poprawek oraz inne omytki
polegajace na niezgodnoSci oferty z Zapytaniem Ofertowym, niepowodujgce istotnych
zmian w tres$ci oferty, zawiadamiajgc o tym Wykonawce.

Zamawiajacy stosuje art 13 ust 2 lub bez Zadania wyjasnien ocenia tre$¢ ztozonych
dokumentéw, jezeli nie budza one jego watpliwosci interpretacyjnych lub sa
oczywi$cie niezgodne z trescig Zapytania ofertowego.

Zamawiajacy wyklucza z przetargu Wykonawce, ktory nie speinia warunkéw udziatu
W postepowaniu.

Zamawiajacy odrzuca oferte wykonawcy, jezeli:

jest niezgodna z niniejszym Regulaminem;

jej tres¢ nie odpowiada tresci Zapytania ofertowego;
zawiera btedy w obliczeniu ceny;

Wykonawca ztozyt wiecej niz jedng oferte.

Zamawiajacy moze odrzuci¢ oferte Wykonawcy, jezeli zawiera razgco niska cene w
stosunku do przedmiotu zamowienia.

Zamawiajacy dokonuje wyboru najkorzystniejszej sposréd nieodrzuconych ofert
ztozonych przez Wykonawcow spetniajgcych warunki udziatu w postepowaniu w
oparciu o ustalone w Zapytaniu ofertowym kryteria oceny.

Art. 14.

Informacje o wyniku postepowania upublicznia sie w taki sposob, w jaki zostato
upublicznione zapytanie ofertowe. W przypadku upublicznienia polegajacego na
umieszczeniu zapytania ofertowego na stronie internetowej Parafii i wystaniu Zapytania
ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych Wykonawcéw, informacje o wyniku
postepowania przesyta sie do Wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty i umieszcza na stronie
internetowej Parafii. Informacja o wyniku postepowania powinna zawiera¢ co najmniej
nazwe wybranego Wykonawcy.

1.

Art. 15.

Zamawiajacy uniewaznia postepowanie, jezeli:
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nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu;

cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwote, ktorg
zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia;

wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, zZe prowadzenie postepowania lub
wykonanie zaméwienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego, czego nie mozna byto
wcze$niej przewidziec;

postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wada uniemozliwiajaca
zawarcie niepodlegajacej uniewaznieniu umowy;

$rodki pochodzace z budzetu Unii Europejskiej lub srodki krajowe, ktore Zamawiajacy
zamierzal przeznaczy¢ na sfinansowanie catos$ci lub czeSci zamdéwienia nie zostaty mu
przyznane.

W przypadku, gdy pomimo wtasciwego upublicznienia Zapytania ofertowego nie
wptynie zadna oferta lub wszystkie oferty, ktére wptynety zostaty odrzucone —
dopuszcza sie zawarcie umowy z wykonawcg wybranym bez zachowania zasad
okreslonych w niniejszym Regulaminie.

Art. 16.

Zamawiajgcy zawrze umowe w sprawie zamoéOwienia w wyznaczonym przez siebie
terminie po uptywie 3 dni od poinformowania o wyborze najkorzystniejszej oferty.

Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamowienia przed uptywem terminu, o
ktérym mowa w ust. 1, jezeli:

ztoZono tylko jedng oferte,
nie wykluczono zadnego Wykonawcy,
nie odrzucono zadnej oferty.

W przypadku, gdy Wykonawca odstapi od podpisania umowy z Zamawiajacym,
mozliwe jest podpisanie umowy z kolejnym Wykonawcg, ktéry w postepowaniu o
udzielenie zamoéwienia uzyskat kolejng najwyzsza liczbe punktéw.

Rozdzial 5. Dokumentowanie postepowania

Art. 17.

1. Zamawiajacy sporzadza pisemny protokot postepowania o udzielenie zamoéwienia, zwany
dalej "protokotem", zawierajacy co najmnie;j:

1) tytut przedmiotu zamoéwienia,

2) informacje o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego,



3) wykaz ofert, ktére wptynety w odpowiedzi na zapytanie ofertowe wraz ze wskazaniem
daty wptyniecia oferty do Zamawiajacego,

4) informacje o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu przez wykonawcéw,

5) informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegdlnych
kryteriow oceny i sposobie przyznawania punktacji poszczegdélnym wykonawcom za
spetnienie danego kryterium,

6) wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru,
7) date sporzadzenia protokotu i podpis Zamawiajacego,
8) nastepujace zataczniki:

a) potwierdzenie upublicznienia zapytania ofertowego zgodnie z wymaganiami
Regulaminu,

b) ztozone oferty,

c) o$wiadczenie/oSwiadczenia o braku powigzan z Wykonawcami, ktorzy zlozyli oferty,
podpisane przez osoby wykonujace w imieniu Zamawiajgcego czynno$ci zwigzane z
procedurg wyboru wykonawcy w tym biorace udziat w procesie oceny ofert.

2. Na wniosek Wykonawcy, ktory ztozyt oferte, istnieje obowigzek udostepnienia
wnioskodawcy protokotu postepowania o udzielenie zaméwienia (prawo wgladu), z
wytaczeniem czesci ofert stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa.

Rozdzial 6. Umowa
Art. 18.
Umowa wymaga, pod rygorem niewazno$ci, zachowania formy pisemne;j.
Art. 19.

Zamawiajacy moze przewidzie¢ mozliwo$¢ dokonania istotnych zmian umowy w Zapytaniu
ofertowym oraz okre$li¢ warunki takich zmian, o ile nie prowadza one do zmiany
charakteru umowy.

Rozdzial 7. Sprawy sporne
Art. 20.

Jezeli interes Wykonawcy w uzyskaniu zamoéwienia doznal uszczerbku w wyniku
naruszenia przez Zamawiajgcego przepisow regulaminu Wykonawca zobowigzany jest
zgtosi¢ to Zamawiajgcemu w celu polubownego rozstrzygniecia sprawy.

Art. 21.

1. Wobec czynnosci podjetych przez Zamawiajacego w toku postepowania, mozna wnie$¢
pisemne uwagi do Zamawiajacego.



2. Uwagi wnosi sie w terminie 5 dni od dnia, w ktérym powzieto lub mozna byto powzigc
wiadomos¢ o okolicznoS$ciach stanowigcych podstawe jego wniesienia.

3. Uwagi uwaza sie za wniesione z chwilg, gdy dotarty one do Zamawiajgcego.
4.  Wniesienie uwag jest dopuszczalne tylko przed zawarciem umowy.

Art. 22.
1. Zamawiajacy ustosunkowuje sie do uwag przed zawarciem umowy.

2. Brak ustosunkowania sie do uwag w terminie, o ktéorych mowa w ust. 1, uznaje sie za
ich odrzucenie.

3. Ustosunkowanie sie do uwag przekazuje sie Wykonawcy, ktéry wnidst uwagi.

4. W przypadku uwzglednienia uwag Zamawiajgcy powtarza czynno$¢, ktérej one
dotycza.

5. O powtoérzeniu lub dokonaniu czynno$ci Zamawiajacy informuje niezwlocznie
wszystkich Wykonawcow.

6. Zamawiajacy nie ustosunkowuje sie do uwag wniesionych po terminie, wniesionych
przez podmiot nieuprawniony lub jezeli uzna Ze s3 one bezzasadne. Rozdziat 8.
Archiwizacja Art. 23. Dokumentacje przetargowa Zamawiajacy bedzie przechowywat
przez okres 5 lat od dnia uptywu okresu trwatosci przedsiewziecia.

Rozdzial 9. Postanowienia koncowe
Art. 24.

1. Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Lubaczow, dnia ... lipca 2019 roku



